Bijlage 12 casus: European Universities Estate Congres

Het European Universities Estate Congres wordt georganiseerd door de Engelse organisatie StepConnect2.

Het betreft een driedaags congres voor in totaal 445 personen. Op het evenement komen veelal

buitenlandse Europese gasten. Het is een terugkerend evenement dat jaarlijks op een andere universiteit

gehouden wordt. Doel van het evenement is het bespreken van de campusontwikkeling op de

verschillende universiteiten. Het betreft geen formeel evenement maar de catering dient wel goed van

kwaliteit te zijn, passend bij de uitgangspunten van de VU. Het is mogelijk dat er op het laatste moment

iets verandert in aantallen deelnemers, aangewezen locaties of in assortiment. Binnen de VU is het

evenementenloket het aanspreekpunt voor de cateraar.

Het programma van het evenement is als volgt:

Naam:

Datum:

Programma:

Gasten:
Ontvangst:

Catering:

Info markt:

Break out:

European Universities Estate Congres

In de tentamenweek op woensdag 28 t/m vrijdag 30 januari 2026. De opbouw is op
dinsdag 27 januari 2026.

De eerste dag vindt plaats in de Aula (445) en de Foyer in het Hoofdgebouw. De twee
dagen erna vinden plaats in het Auditorium (212) in het Hoofdgebouw, Theatre 5 (133) in
het Nieuwe Universiteitsgebouw en het Atrium (100) in de Medische faculteit. De dagen
zijn dus verdeeld over drie gebouwen op de VU-Campus. De gebouwen liggen redelijk
dicht bij elkaar (3 minuten loopafstand).

Max. 445 personen.
Registratie bij de balie van het Hoofdgebouw, StepConnect2 regelt dit bij de ontvangst.

De eerste dag vindt de catering plaats in de Foyer in het Hoofdgebouw (445). Op de
tweede en derde dag vindt de catering plaats in de receptieruimten in het Hoofdgebouw
(Boelelaan en Campusplein), (312) en in het Nieuwe Universiteitsgebouw (133).

Welk cateringaanbod vragen we uit?

Er wordt voor drie dagen een lunch verwacht in buffetvorm en voor twee dagen een
diner. Op dinsdag is het diner in buffetvorm, op woensdag betreft het een sit down diner
(drie gangen). De gerechten passen bij de uitgangspunten/ambities van de VU maar de
cateraar is vrij in de invulling. Gedurende de dagen worden koffie, thee, fris en snacks
geserveerd. Op de laatste avond/middag wordt een afsluitende receptie met aangeklede
borrel georganiseerd. De aankleding van de catering dient de cateraar te verzorgen,
eveneens mastiek, mise en place, bloemen, statafels etc. De lunch vindt plaats om
12.30u, het diner vindt plaats om 18.30u. De receptie op de laatste dag start om 17.00u.

De eerste dag vindt de infomarkt plaats in de Foyer van het Hoofdgebouw, max. 16
stands.

De eerste dag zijn hiervoor vijf ruimten beschikbaar:

- Gebouw Medische Faculteit - Atrium (100)

- Gebouw Onderwijs, Zorg en Welzijn - ALMA zalen 1 en 2 (30)
- Hoofdgebouw - Forum 2 zaal (38)

- Hoofdgebouw - Aurora (60)



- Hoofdgebouw - Aula (217)
De tweede en derde dag zijn hiervoor zes ruimten beschikbaar:

- Gebouw Medische Faculteit - Atrium (100)

- Gebouw Onderwijs, Zorg en Welzijn - ALMA zalen (30)
- Hoofdgebouw - Forum 2 zaal (38)

- Hoofdgebouw - Aurora (60)

- Hoofdgebouw - Auditorium (212)

- Nieuwe Universiteitsgebouw - Theatre 5 (133)

Programma driedaags congres, 445 personen, duur evenement van 9.30 - 17.00 uur plus aansluitend

diner. Op de laatste middag vindt een receptie plaats met aangeklede borrel.

Di 27 januari:  17.30-20.30u  Opbouw Hoofdgebouw - Aula en Foyer
Start Congres:
Wo 28 januari: 07.30-19.00u  Hoofdgebouw - Aula
Ontvangst Hoofdgebouw balie registratie
07.30-19.00u  Hoofdgebouw Catering + Info markt max. 16 stands - Foyer
17.30-20.30u  Opbouw Hoofdgebouw - Auditorium
Opbouw Nieuwe Universiteitsgebouw - Theatre 5
Opbouw Medische faculteit - Atrium
Do 29 januari  07.30-19.00 Hoofdgebouw — Auditorium. Break outs - Aurora, Forum 2
Catering Receptieruimten Hoofdgebouw + Nieuwe Universiteitsgebouw
Ontvangst Hoofdgebouw balie registratie
07.30-19.00  Nieuwe Universiteitsgebouw - Theatre 5
07.30-19.00  Medische faculteit - Atrium
07.30-19.00  Onderwijs, Zorg en Welzijn. Break-out — Almazalen 1 en 2

Vr 30 januari Gelijke invulling als donderdag 29 januari



